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個人情報の取扱いについて 兼 同意書 

 

【個人情報に対する基本的姿勢】 

 当社は、「個人情報保護方針」を定め、個人情報保護に関する法令と規範を尊重・遵守し、個人情報の適正な取扱いと保護に努めます。 

【個人情報の利用目的】 

 当社は事業活動において、次の目的で個人情報を利用いたします。 

 （１） お客様から以下の業務を受託します。その際、預託される個人情報は、受託業務を遂行するために必要な範囲内において取扱います。 

・ 名刺の印刷業務、名簿の印刷・製本業務、宛名出力業務、封入、ＤＭ等発送業務、その他、個人情報の加工、印刷、発送に関わる業務 

 （２） 当社従業員及び採用応募者の個人情報 

・ 当社の採用活動、及び入社後の労務管理に利用する目的で、個人に関する情報を収集します。 

・ 履歴書を含む採用応募者の個人情報については、採用の通知後、当社にて管理いたします。 

・ 残念ながら結果が不採用の場合は当社にて破棄させて頂きます。 

・ 情報のご提出は、ご本人の任意で行われるものとし、採用の応募書類を送付されることにより、上記の事項に同意されたものとみなします。 

 （３） 当社が保有する従業員の個人情報は、弊社の人事・労務管理並びに健康管理に利用します。 

【個人情報の第三者提供】 

 当社は、以下のいずれかに該当する場合を除き、あらかじめご本人の同意を得ないで、個人情報を第三者に提供しません。 

（１）法令に基づく場合。  

（２）人の生命、身体又は財産の保護のため必要がある場合であって、ご本人の同意を得ることが困難であるとき。 

（３）公衆衛生の向上又は児童の健全な育成の推進のために特に必要がある場合であって、ご本人の同意を得ることが困難であるとき。 

（４）国の機関若しくは地方公共団体又はその委託を受けた者が法令の定める事務を遂行することに対して協力する必要がある場合であって、ご本人の同意を得ることにより

当該事務の遂行に支障を及ぼすおそれがあるとき。 

（５）利用目的の達成に必要となるその他第三者。 

【個人情報処理の外部委託】 

 お客様の個人情報について、その取扱いを外部に委託する場合があります。 

 その場合には、個人情報の保護に十分な措置を講じている者を選定し、委託先に対して必要かつ適切な監督を行い、個人情報の保護の水準を確保します。 

【個人情報の保護対策】 

 （１）当社の従業者に対して個人情報保護のための教育を定期的に行い、お客様の個人情報を厳重に管理いたします。 

 （２）当社のデータベース等に対する必要な安全管理措置を実施いたします。 

【開示対象個人情報の取り扱いに関する苦情の申し出先】 

 お客様の個人情報について、その内容の開示・訂正・利用の停止等のご請求、その他個人情報に関するご質問、苦情、ご意見等は、以下のお問合せ窓口にご連絡ください。 

（１）弊社お問合せ窓口      株式会社Kエイジェンシー 個人情報保護相談受付窓口 TEL：0569-59-2340 

  〒479-0063 愛知県常滑市字萱苅口13-2 メール：ka@k-agency.co.jp 受付時間 9：00～17：00 

 （２）認定個人情報保護団体の苦情の解決の申し出先 

当社は、個人情報の保護に関する法律（以下「保護法」という。）第 37条第 1項に基づく「認定個人情報保護団体」の対象事業者です。当社の個人情報の取り扱いに関する苦

情については、下記へお申し出いただくこともできます。 

一般財団法人日本情報経済社会推進協会 認定個人情報保護団体事務局 

＜住所＞〒106-0032 東京都港区六本木一丁目９番９号六本木ファーストビル内 ＜電話番号＞03-5860-7565 0120-700-779 

 （３）個人情報の開示請求等の方法 

  ① お客様の個人情報について、開示・訂正・利用停止等をご希望される場合は、弊社の定める様式の請求書（ＰＤＦ：ダウンロード用）に必要事項を記入いただいた上で、

本人確認に必要な資料とともに、上記お問合せ窓口までご郵送下さい。 

  ② 情報の漏洩防止、正確性の確保の観点から、必要な調査を行い、当該請求がご本人よりなされたものであると確認できた場合に限り、ご請求内容に応じた合理的な期間

内に必要な措置をとります。 

  ③ ただし、以下のいずれかに該当する場合は、お客様の個人情報はお知らせできない場合がございます。 

ａ）本人又は第三者の生命、身体、財産その他の権利利益を害する恐れがある場合  

ｂ）該当事業者の業務の適正な実施に著しい支障を及ぼすおそれがある場合 

ｃ）法令に違反することとなる場合 

  ④ なお、開示および利用目的の通知は、手数料として１件につき730円をご負担いただきますので御了承下さい。 

（返信用切手730円分を同封いただきますようお願いいたします。） 

【個人情報の取扱いについての同意書】 私は、株式会社Kエイジェンシーの「個人情報の取り扱いについて」に 同意する ・同意しない（○で囲んでください） 

令和      年    月    日              

                            

署名                              印 


